
 
ESTRATTO REGOLAMENTO DI ISTITUTO PUNTO 14 

1. VIGILANZA DEGLI ALUNNI 

1.1  Gli alunni che non usufruiscono del servizio scuolabus potranno accedere a scuola non 

più di 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e comunque non prima del suono della campanella.  

1.2 Non è consentito che gli alunni entrino e sostino nel cortile della scuola prima di tale 

orario perché, a causa dell’esiguità di numero di collaboratori scolastici è difficile garantire la 

sorveglianza dei minori nel periodo che precede l’ingresso a scuola; da ciò restano esclusi gli 

alunni della scuola primaria che usufruiscono del servizio scuolabus e il cui elenco è stato 

depositato a scuola dai rispettivi Comuni. 
1.3 Il personale docente della Scuola Secondaria dovrà trovarsi in aula 5 minuti prima dell’inizio 

delle lezioni per accogliere gli alunni; il personale docente della Scuola dell’Infanzia e della Primaria 

accoglierà gli alunni nell’atrio.  

1.4 Le lezioni hanno inizio secondo l’orario stabilito per i diversi plessi dal Consiglio di Istituto: 

COMUNE PLESSO ORARIO 

AMATO 
Infanzia 08,00 – 16,00 

Primaria  08,00 – 13,00 

MARCELLINARA 

Infanzia 
08,00 – 13,00 

08,00 – 16,00 

Primaria 08,30 – 13,30  

Secondaria I Grado 08,30 – 13,30  

MIGLIERINA 

Infanzia  08,00 – 16,00 

Primaria 08,30 – 13,30 

Secondaria 08,30 – 13,30  

SETTINGIANO 

Infanzia 08,00 – 16,00 

Primaria 
08,15 – 13,15  

08,15 – 16,15  

Secondaria 08,30 – 13,30  

SETTINGIANO _ 

Martelletto  

Infanzia 
08,00 – 13,00 

08,00 – 16,00 

Primaria 08,30 – 13,30  

1.5 I docenti sono tenuti a vigilare gli alunni durante le attività didattiche, badando che siano 

mantenuti l’ordine e la pulizia nelle aule, nonché l’integrità di quanto in esse contenuto. Ogni 

anomalia deve essere prontamente segnalata al referente di plesso che provvederà ad individuare 

eventuali responsabilità delle quali informerà il Dirigente Scolastico per le decisioni del caso.  

1.6 In caso di impedimento momentaneo del docente e su esplicita richiesta al collaboratore 

scolastico, la vigilanza della classe è affidata a quest’ultimo; durante le ore di lezione, nei casi di 

momentanea presenza di alunni negli spazi comuni (corridoi, bagni, etc) la vigilanza è affidata al/ai 

Collaboratore/i Scolastico/i che presta/no servizio al piano.  

1.7 Agli alunni è consentito uscire dall’aula non più di due per volta, per soddisfare i propri 

bisogni, durante l’intervallo e nei momenti in cui ne manifestino l’urgenza. Particolari esigenze vanno 

documentate con certificazioni mediche. Gli alunni devono utilizzare correttamente i servizi igienici.  

1.8  Durante le ore di lezione gli alunni escono dall’aula solo per impellenti motivi e per pochi 

minuti. È fatto assoluto divieto di allontanare gli alunni dalle aule per motivi disciplinari, così come, è 

fatto divieto di mandare gli alunni in sala docenti a prendere o lasciare registri o altro dai cassetti 

personali.  



1.9  Nel loro eventuale trasferimento dai locali della scuola a sedi esterne, gli alunni sono 

accompagnati dai docenti di turno e, se necessario, dai Collaboratori Scolastici e comunque sempre su 

autorizzazione del dirigente scolastico. 

1.10  Il cambio dell’ora deve essere fatto celermente, rispettando l’orario e ricorrendo alla presenza 

del collaboratore scolastico in caso di necessità. Nell’attesa, l’insegnante uscente è responsabile della 

classe in cui si trova.  

1.11 Nell’intervallo tra attività antimeridiane e pomeridiane è affidata al docente di turno la 

vigilanza sugli alunni che usufruiscono del servizio mensa. Qualora il servizio mensa non sia attivato, 

e solo per attività extracurriculari programmate, gli alunni che facciano richiesta di consumare a scuola 

la colazione saranno vigilati dal docente incaricato. Si rammenta che anche l'attività Mensa, è da 

intendersi come momento pienamente educativo e opportunità formativa.  

1.12 Al termine delle lezioni, i docenti dell’ultima ora accompagnano ordinatamente gli allievi fino 

all’atrio, avendo cura di vigilare l’intera classe fino all’uscita dall’edificio scolastico. I docenti sono 

tenuti, inoltre, prima di lasciare la classe per raggiungere l’uscita, a controllare che nell’aula non sia 

rimasto nessun alunno.  

Gli alunni che non usufruiscono del servizio scuolabus, alla fine delle lezioni, non potranno lasciare la 

scuola se non affidati a un genitore o a una persona già delegata attraverso la compilazione 

dell’apposito modello disponibile in segreteria. 

Gli alunni che non saranno prelevati (secondo la modalità indicata) sosteranno all'interno dei locali 

scolastici per un tempo congruo (10 minuti). Qualora entro questo termine non si riesca a reperire 

(anche attraverso contatti telefonici) un adulto debitamente autorizzato a prelevare il minore, il 

Dirigente Scolastico, tempestivamente avvisato, provvederà a contattare le forze dell'ordine (Vigili 

Urbani o Carabinieri). 

1.13 I genitori esercenti la responsabilità genitoriale, i tutori e i soggetti affidatari ai sensi 

della Legge 4 maggio 1983, n. 184, dei minori di 14 anni, in considerazione dell’età di questi 

ultimi, del loro grado di autonomia e dello specifico contesto, nell'ambito di un processo volto 

alla loro auto-responsabilizzazione, possono autorizzare la scuola a consentire l'uscita autonoma 

dei minori di 14 anni dai locali scolastici al termine dell'orario delle lezioni. L'autorizzazione, 

che esonera il personale scolastico dalla responsabilità all'adempimento dell'obbligo di vigilanza, 

si può ottenere compilando l’apposito modello disponibile in segreteria didattica. 

L’autorizzazione non è valida in caso di uscita anticipata, anche se preventivamente comunicata 

dalla famiglia, né in caso di rientro dalle uscite didattiche oltre l’orario ordinario di lezione; in 

questi casi l’alunno deve essere prelevato dai genitori o dai tutori. 

1.14 L’uscita autonoma può essere richiesta per gli alunni frequentanti la Scuola Secondaria 

di Primo Grado e la classe V della Scuola Primaria.   

1.15 I Collaboratori scolastici hanno l’obbligo di segnalare agli uffici di segreteria ogni anomalia 

riscontrata durante le ore di lezione o mentre vengono svolte le operazioni di pulizia nelle aule e negli 

spazi comuni (bagni, palestra, aule, laboratori ecc.).  

1.16 Tutte le docenti della scuola dell’Infanzia, in servizio nelle sezioni con tempo, durante la 

compresenza, per la preparazione dei bambini prima della mensa, sono tenute ad organizzarsi in modo 

tale da assicurare la presenza di una di loro nella sezione mentre l’altra accompagnerà i bambini in 

bagno a gruppi, coadiuvate dai collaboratori scolastici. 

 


